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Kozérdek(
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igénylésenek szabdlyzata
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adatok
Normativ irdnyitdsi

szabdlyzat alapjan lgazgato

Fogalomtar

Sorszdm

Fogalom / révidités

Meghatéarozds

Alapdokumentumok

Az Intézményben alapdokumentumok kbzé soroljuk az
Alapitd okiratot, Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatot, a
szakterUletekhez tartozd Ggyrendeket, a belsd szabdlyzatokat
€s a munkamegosztdsi megdllapoddsokat.

Eljérdsrend

folyamatlépések kronologikus sorrendben toérténd leirdsa,
amelyben a feladatelvégzéshez a felelds (beosztds és/vagy
szervezeti egység) és a hozzdrendelt hatdridd is kialakitasra
kerGl. A hatdridére példa: minden hénap utolsd napja,
minden év elsé napja, 5 munkanapon belll stb.

FOggelék

Szabdlyzathoz  szorosan  hozzdtartozd  folyamatdbra,
sablonok, formanyomtatvdnyok stb. A fUggelékek
maodositdsa, ha a szabdlyzat mdasképpen nem rendelkezik,
kOldn is modosithatdé  az igazgatd jdvahagydsdval. A
mindenkor haszndlatos aktudlis sablonokat a sablontar
tartalmazza.

GMK

Budapest Févdros XV. kerUleti Rdakospalota, Pestijhely,
Ujpalota Onkormdnyzat Gazdasdgi Mikddtetési Kdzpont

lgazgatd /
Intézményvezetd

Budapest Févaros XV. kerUleti Rdkospalota, Pestijhely,
Ujpalota Onkormdnyzat Hétszinvirag Osszevont Ovoda
megbizott igazgatdja

Intézmény

Budapest Févaros XV. kerlleti Rdkospalota, Pestljhely,
Ujpalota Onkormdnyzat Hétszinvirdg Osszevont Ovoda

Kozérdek( adat

Az dllami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatdrozott egyéb kdzfeladatot elldtd
szerv vagy személy kezelésében [évé és tevékenységére
vonatkozd vagy kdzfeladatdnak elldtdsaval dsszefiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esé,
bdrmilyen mddon vagy formdban régzitett informdcid vagy
ismeret, fUggetlenll kezelésének modjatdl, éndlldé vagy
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Sorszadm

Fogalom / révidités

Meghatdarozds

gyUjteményes jellegétdl, igy kUlbndsen a hatdskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjiedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a mikddést szabdlyozd jogszabdlyokra,
valamint a gazddlkoddsra, a megkotott szerzddésekre
vonatkozéd adat (Infotv. 3.§ 5. pont) A kdzérdek( adatok
megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni
azon adatok tekintetében is, amelyeket térvény kdzérdekbdl
nyilvénos adatnak mindsit.

Kézérdekbdl nyilvanos
adat

a kézérdek( adat fogalma ald nem tartozd minden olyan
adat, amelynek nyilvénossdgra hozataldt,
megismerhetdségét vagy hozzdférhetévé tételét tdrvény
kodzérdekbdl elrendeli (Infotv 3.§ 6. pont)

Kozérdekbdl nyilvénos adat a kozfeladatot elldtd szerv
feladat- és hatdskdrében eljdrd személy neve, feladatkére,
munkakore, vezetdi megbizdsa, a kodzfeladat elldtdsdval
OsszefUggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eléirja. A kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz
kotott adatkezelés  elvének  tiszteletben  tartdséaval
terjeszthetbéek.

Ha térvény mdsként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvdnos
adat a jogszabdly vagy dllami, illetéleg helyi dnkormdnyzati
szervvel kdtott szerz6dés alapjdn kdtelezéen igénybe veendd
vagy mds modon ki nem elégithetd szolgdltatdst nyujtéd
szervek  vagy  személyek  kezelésében levs, e
tevékenységUkre vonatkozd, személyes adatnak nem
min&sGlé adat.

Az Infotv 28.§ (1) bekezdése alapjdn a kdzérdekd adat
megismerése irdnt széban, irdsban vagy elekironikus Uton
bdrki igényt nyuUjthat be. A kdzérdekbdl nyilvdnos adatok
megismerésére a kdzérdek( adatok megismerésére
vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni.

Kozérdek( adatok
kozzétételérdl

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozd Ugyekben
- igy kUlbndsen az allami és dnkormdnyzati koltségvetésre és
annak végrehajtdsdra, az dllami és dnkormdnyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhaszndldsdra és az erre kotot
szerz&désekre, a piaci szerepldk, a magdnszervezetek és -
személyek részére kilonleges vagy kizdrélagos jogok
biztositdsdra vonatkozdan - kdteles elésegiteni és biztositani a
kézvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsat. ( Infotv 32.§)

Az Infotv alapjdn koételezéen kbzzéteendd kodzérdek(
adatokat internetes honlapon, digitdlis formdban, barki
szdmdra, személyazonositds nélkll, korldtozdstdl mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds
nélkil kimdsolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimdsolds és a hdldzati  adatdtvitel
szempontjdbdl is dijmentesen kell hozz&férhetévé tenni (a
tovdbbiakban: elekironikus kdzzététel). A kdzzétett adatok
megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kothetd.
(Infotv 33. § (1) bek.)
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Sorszadm

Fogalom / révidités

Meghatdarozds

Az a magyar dllampolgdr (személy), aki a kdzérdekbdl

K&zérdekd L - L . a2
10. SN nyilvénos adatok megismeréséhez valamilyen gdatldé
adatigényld Eo . . . _
kéroimeény okdan nem fér hozzd, de arra igényt tart.
Az a személy, aki kdzérdekU javaslatokat, észreveteleket tesz
. .., | €5 aki javitd intézkedésre okot add Ugyfélkezelési-,
Kézerdekd informdciot - s . 9 ) :
11. . 3 panaszkezelési eljarasrendben részt vevd személy, aki
bejelentd s . 2 sz _
esetleges kdzérdekU sérelmezd eljardst, magatartdast észlel az
intézményben.
Jelen szabdlyzat: Kézérdek(G adatok igénylésének, a
12. KézérdekU szabdlyzat | panaszok bejelentésének elidrdsrendje és a  kdzérdek(
informdciot bejelentd személy védelmérdl szo1d szabdlyzat
13. K: K&z8s mappa (un: NAS hdldzat)
Budapest Févaros XV. kerUleti Rdkospalota, Pestljhely,
14. KT . " , L .
Ujpalota Onkormdanyzat képviseld-testilete.
Normativ irdnyitdsi szabdlyzat betartdsdval, az intézményre, a
15. Szabdlyzat mUkddtetésre, gazddlkoddsra vonatkozd szabdlyok és
folyamatok dokumentumba foglaldsa.
16. SzMSz Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat.
Budapest Févaros XV. kerUleti Rdkospalota, Pestljhely,
17 Tagintézmény- Ujpalota  Onkormdnyzat  Hétszinvirdg Osszevont

igazgatd

Ovoddhoz tartozd tagintézmény vezetésével megbizott
munkavdllald
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A szabdlyzat célja

Budapest Févdros XV. kerileti Rakospalota, PestUjhely, Ujpalota Onkormdanyzat
Hétszinvirdg Osszevont Ovoda (tovdbbickban: Intézmény) (székhelye: 1154.
Budapest, Aulich Lajos utca 44-62.) a mindenkor hatdlyos kodzérdek( adatok
igénylésével kapcsolatos és a kodzérdekU informdcidokat bejelentd személyének
védelme védelme érdekében jelen szabdlyzatban hatdrozza meg a kdzérdekd
adatokkal kapcsolatos aldbbi eléirdsokat:

- a kdzérdekU adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét,

- a kbzérdekU adatok igénylével kapcsolatos eljdrasrendet (igénylés, dontést
az igénylés jogossagardl, valaszadast, nyilvantartdst €s archivalas rendjét),

- a kozérdekU informdciot bejelentd személy védelmét biztositd intézményt
terheld feleldssegi korodket, ftitoktartdsra vonatkozd eljdgrdst a mindenkor
hatdlyos Panaszkezelési szabdlyzat tartaimazza.

- a kUlénleges esetekben teendd intézkedéseket.

A szabdlyzat személyi hatdlya

Jelen szabdlyzat kiteried az Intézmény igazgatdjara (felsé vezetésre) és az
eljarasban résztvevd, kijeldlt dolgozokra.

KdézérdekU adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje

A kdzérdek adatok nyilvanossdgra hozataldnak folyamatdbrdjdat az 1. sz. melléklet
ismerteti.

1. Kdzzététel térvényi eldirdsai alapjdn a kdzérdeklU adatok dokumentumba
(iegyzékbe) foglaldsa

- Koézérdeku adatok menUpont [étrehozdsa a honlapon
- Amennyiben a kotelezett szerv nem rendelkezik weboldallal, igénybe
vehetd a kozponti honlapis, ahol a k&zérdek( adatokat tartalmazd
dokumentumokat lehet kdzzétenni
~- 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 1. szadmi melléklete szerinti tagolds szerint
kell kbzzétenni
1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetdk
1.2 A felUgyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazddlkodd szervezetek
1.4 Kézalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 ZFelettes, felugyeleti, térvényességi ellendrzést vagy felUgyeletet
gyakorld szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, mUkddésre vonatkozd adatok
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3. Gazddlkoddasi adatok
3.1 A mUkddés torvényessége, ellendrzések
3.2 Kdltsegvetések, beszadmoldk
3.3 MUkodés

- a18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet 2. szamU mellékletben szerepld
adatokat
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Jelmagyardazai:

Az aldbbi tdbldzatok a mindenkor hatdlyos IHM rendelet alapjan késziltek,

amelyeknél

7y g7

a Hétszinvirdg Osszevont Ovoddra relevans kék szini tablazatok tartalmazzdk

a betartando eljarast.

1.1
1.1.

Szervezeti, személyzeti adatok.
Kapcsolat, szervezet, vezetdk

|. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

A) Adat megnevezése
1. Hivatalos név (telies név)
2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha
van)

4, Telefonszdm (nemzetkdzi vagy
belfoldi szdmként, utdbbi esetben
korzetszdmmal, illetve szolgdltatds- vagy
hdaldézatkijel6l6 szdmmal)

5. Faxsz&m (nemzetkdzi vagy belfoldi
sz&dmként, utobbi esetben
korzetszdmmal, illetve szolgdltatds- vagy
hdaldézatkijeldld szdmmal)

6. Kdzponti elektronikus levélcim
7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgdlat
kézdnségkapcsolat elérhetésége
(telefonszdm, telefaxszdm,
Ugyfélfogadds helye, postacime)

9. Az Ugyfélszolgdlati
kdzdnségkapcsolati vezetd neve

vagy

vagy

10. Az Ugyfélfogadds rendje

B) Megjegyzés

A kozvetlen elérés biztositdsdaval.

Ha tébb éndlld Ugyfélszolgdlat vagy kdzdnségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérnetéségi  adatokat  Ugyfélszolgdlatonként  vagy
kdzonségkapcsolatonként csoportositva.

Ha tébb éndllé Ugyfélszolgdlat vagy kdzdnségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérnetéségi  adatokat  Ugyfélszolgdlatonként  vagy
kbzonségkapcsolatonként csoportositva.

Ha tébb éndlld Ugyfélszolgdlat vagy kdzdnségkapcsolat is

van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérnetéségi  adatokat  Ugyfélszolgdlatonként  vagy
kozdnségkapcsolatonként csoportositva.

Il. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szervezeti struktUra dbrdja (a szervezeti [Elérést  biztositva a  szervezeti egységek

egységek és vezetdik (beosztds) [feladatainak leirdsat tartalmazé

megnevezésével) dokumentumokhoz.
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. Kozzétételi egység: A szerv és tagintézményei, vezetdi

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szerv vezetdjének, tagintézmények vezetbinek, valamint testUleti Az elektronikus levélcim

szerv esetén a testlleti tagok neve, beosztds megnevezése, hivatali  kdzvetlen elérésének

elérhetésége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) biztositdsaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztds megnevezése, Szervezeti  egységenként

hivatali elérhetdsege (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) |felsorolds szerUen.
Az elektronikus levélcim
kodzvetlen elérésének

biztositadsaval.

1.2.  AfelUgyelt kdltségvetési szervek
|. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feligyelete vagy ellenérzése alatt allé, vagy
aldrendeltségében mikdédsé mads kézfeladatot ellatd szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szerv ir@nyitasa, feligyelete vagy ellenérzése alatt alldé, vagy |A  szerv  dltal  alapitott
aldrendeltségében mikddd mds kdzfeladatot elldtd szervek hivatalos koltseégvetési szerv adatait

neve (telies neve), szé€khelye, elérnetésége (telefonszém, telefaxszam, kUGN kbzzétételi
postacim, elekfronikus levélcim) egységben kell kdzzétenni.
Az elekironikus levélcim
kbézvetlen elérésének

biztositdsaval.

2. A szerv irdnyitdsa, feliogyelete vagy ellendrzése alatt alld, vagy |A honlap kdzvetlen
aldrendeltségében mikodéd mds kozfeladatot elldtd  szervek |elérésének biztositdsaval.
honlapjénak URL-je

3. A szerv irdnyitdsa, feliugyelete vagy ellendrzése alatt dalld, vagy
aldrendeltségében mikodd mds kozfeladatot elldtd  szervek
Ugyfélszolgdlatdnak vagy koézdnségkapcsolatdnak elérhetésége
(telefonszdm, telefaxszdm, Ugyfélfogadds helye, postacime),
Ugyfélfogaddsdnak rendje

1.3. Gazddlkodod szervezetek
I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban allé vagy részvételével mikods gazdalkodé
szervezetek

A) Adat megnevezése B)
Megjegyzés

1. Azon gazddlkodd szervezetek neve, székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), amelyek a kdzfeladatot elldtd szerv
tébbségi tulajdondban dlinak, illetve amelyek felett kdzvetlen irdnyitdssal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazddlkodé szervezetek tevékenységi kdrének leirdsa
3. A fentiek szerinti gazddlkodd szervezetek képviseldjének neve

4, A fentiek szerinti gazddlkodd szervezetekben a kozfeladatot elldtd szerv
részesedésének mértéke
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1.4. Kozalapitvdnyok
l. Kozzétételi egység: A szerv dltal alapitott kézalapitvanyok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Azon kozalapitvédnyok neve, amelyeket a kdzfeladatot |/Az  alapitd  okiratok  kdzvetlen
ellatd szerv alapitott, amelyek alapitdi jogdat & gyakorolja elérhetéségének biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kézalapitvdnyok székhelye
3. A fentiek szerinti kézalapitvdnyok kezeld szerve tagjainak

felsoroldsa
1.5. Lapok
l. Kozzétételi egység: Lapok
A) Adat megnevezése B)
Megjegyzés

1. A kézfeladatot elldtd szerv dltal alapitott lapok neve

2. A kézfeladatot elldtd szerv dltal alapitott lapok szerkesztéségének és kiaddjadnak
neve és elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim)

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok fészerkesztdjeének a neve

1.6. Felettes, feligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feligyeletet gyakorld szerv
I. Kozzétételi egység: Felettes, feligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feligyeletet gyakorlé
szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feligyeleti szervének, hatéségi A honlap  és  az
déntéseinek tekintetében a fellebbezés elbirdldsdra jogosult szervek, elekironikus  levélcim
ennek hidnydban a kozfeladatot elldtd szerv felett térvényességi kdzvetlen  elérésének
ellenérzést vagy feligyeletet gyakorlé szerv hivatalos neve (telies neve), |biztositdsdval.
székhelye, elérhetésége (telefon, telefax, féldrajzi hely, postacim,

elektronikus levélcim), honlapjdnak cime

2. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve fellgyeleti szervének, hatésdgi| A honlap és az
déntéseinek tekintetében a fellebbezés elbirdldsdra jogosult szervek, elektronikus  levélcim
ennek hidnydban a kozfeladatot elldtd szerv felett térvényességi kdzvetlen  elérésének
ellenérzést vagy fellgyeletet gyakorld szerv Ugyfélszolgdlatdnak vagy |biztositdsdval.
kbézonségkapcsolatdnak  elérhetésége  (telefonszdm,  telefaxszdm,

Ugyfélfogadds helye, postacime), Ugyfélfogaddsdnak rendje

1.7. KOoltségvetési szervek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot elldtd szerv dltal alapitott koltségvetési szerv |A jogszabdly, az alapitd hatdrozat,
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabdly jaz  alapité  okirat, mudkodési
megjeldlése, illetve azt alapitd hatdrozat, a kdltségvetési szerv lengedély  kdzvetlen  elérésének
alapitd okirata, mUkddési engedélye biztositdsaval.

2. A kbltségvetési szerv vezetdje, honlapjdnak elérhetésége |A  honlap kdzvetlen elérésének
biztositasaval.
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2. Tevékenységre, mUkoddésre vonatkozdé adatok
l.  Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskére

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kézfeladatot ellatéd szerv feladatdt, hatdskorét |A jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabdlyozd
és alaptevékenységét meghatdrozd, a szervre |eszkdzok, valamint a szervezeti és mUkodési
vonatkozé  alapvetdé  jogszabdlyok,  kdzjogi szabdlyzat  (SzMSz) vagy Ugyrend, az
szervezetszabdlyozd eszk6zok, valamint a szervezeti jadatvédelmi és biztonsdgi szabdlyzat hatdlyos
és muUkodési szabdlyzat vagy Ugyrend azl|és telies szovegét tartalmazd  o6ndilld
adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat hatdlyos |[dokumentumok elérhetéségének
és telies szbvege biztositdsaval.

2. Az orszdgos illetékességl szervek, valamint a|A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét
févdarosi és megyei kormdnyhivatal esetében a|angol nyelven is meg kell jeldini.

kézfeladatot ellatéd szerv feladatdrdl,

tevékenységérdl szolé tdjékoztatd szdvege magyar

és angol nyelven

3. A helyi dnkormdnyzat 6nként vdllalt feladatainak |A feladatokat helyi nemzetiségi
felsoroldsa és részletes leirdsa onkormdnyzatok esetén az adott nemzetiség
nyelvén is meg kell jelentetni.

Il. Kozzétételi egység: A hatésagi igyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati és egyéb hatdsdgi A kdzzétételi  egységen  belll
Ugyekben Ugyfajtanként és eljdrdstipusonként a hatdskorrel [Ugycsoportonként (Ugytipusonként)
rendelkezd szerv megnevezése, hatdskdr gyakorldsdnak |és eljdrds-tipusonként csoportositva.
atruhdzdsa esetén a ténylegesen eljdrd szerv megnevezése

2. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati és egyéb hatdsagi
Ugyekben Ugyfajtanként és eljardstiposonként a hatdskorrel
rendelkezd, hatdskor gyakorldsdnak datruhdzdsa esetén a
ténylegesen eljard szerv illetékességi terllete

3. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati és egyéb hatdsdgi
Ugyekben az Ugyintézéshez szikséges dokumentumok,
okmdanyok felsoroldsa

4. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati és egyéb hatdsagi
Ugyekben az eljdrdsi illetékek, igazgatdsi szolgdltatdsi dijak
Osszege

5. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati és egyéb hatdsdgi
Ugyekben az alapvetd eljdrdsi szabdlyok, ezek magyardzata,
az Ugyintézést seqité Utmutatdk, az Ugymenetre vonatkozd
tdjékoztatds

6. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati és egyéb hatdsdagi
Ugyekben az eljgrdst meginditd irat benyujtdsdra szolgdld
postacim (postafidk szerinti cim, ha van), Ugyfélfogaddsi
vagy kdzénségkapcsolati cim és nyitvatartdsi idé

7. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati és egyéb hatdsdgi
Ugyekben az eljdrdst meginditdé irat  benyujtdsdra,
elintézésére, fellebbezésére nyitva allé hatdridd

8. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati és egyéb hatdsdgi A formanyomtatvdnyok
Ugyekben haszndlt formanyomtatvdnyok listdja letélthetédségének biztositdsaval.
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

9. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati, és egyéb hatdsdgi Az elektronikus program kdzvetlen
Ugyekben igénybe vehetd elekironikus programok elérése, elérésének biztositdsdval.

idépontfoglalds

10. Az dllamigazgatdsi, dnkormdnyzati, és egyéb hatdsdgi A jogszabdlyok kdzvetlen

Ugyekben az Ugytipusokhoz kapcsolédd
iegyzéke, tdjékoztatds az Ugyfelet megiletd jogokrdl és az

Ugyfelet terheld kotelezettsegekrdl

M.
A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv dital
nyUjtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kdzszolgdltatdsok
megnevezése

2. A kozfeladatot ellgtd szerv dltal
nyUjtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kdzszolgdltatdsok
tartalmdanak leirdsa

3. A kozfeladatot ellatd szerv dltal
nyUjtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kdzszolgdltatdsok
igénybevételének rendjére
vonatkozoé tdjékoztatds

4. A kozfeladatot ellatd szerv dltal
nyUjtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kdzszolgdltatdsok
dijégnak és az abbdl adott
kedvezmények mértéke

V.
A) Adat megnevezése

Kozzétételi egység: Kézszolgaltatdsok

jogszabdlyok |elérésének biztositasaval.

B) Megjegyzés

|&sd: Alapitd okirat és SzMSz.

SzMSz

Amennyiben hosszabb teriedelmUiek, a tdjékoztatdsokat
ondllé dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez haszndlt formanyomtatvdnyok
elérhetéségének biztositasaval. (Kézadatigénylés a
mindenkor hatdlyos jogszabdly és kdzérdekU szabdlyzat

szerint)

Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

B) Megjegyzés
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1. A kézfeladatot elldtd szerv dltal sajdt Az dltaldnos kdzzetételi listdban csak az adatokat
fenntartasu adatbdzisok, illetve tartalmazé jegyzéket kell kdzzétenni, azonban a
nyilvantartdsok leiré (név, formdatum, az kdzadatkeresd felé térténd adatszolgdltatds sordin
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az minden egyes adatbdzisrdl, illetve nyilvantartdsrol
érintettek kdre, az adatok forrdsa, kérddives kildn leiré adatot kell késziteni az Adatbdzisokat
adatfelvétel esetén a kitdltetlen kérddiv) imeghatdrozd séma alapjdn.
jegyzéke ADATVAGYON-LELTAR

2. A kozfeladatot elldté szerv  dltal - ADATVAGYON-LELTAR  és/vagy a  webhely
alaptevékenysége keretében — gyUjtott és kapacitds  korldtozottsdga  miatt  kdzérdek(
feldolgozott adatok fajtdi adatigényléssel.

3. A kozfeladatot elldté szerv  dltal - ADATVAGYON-LELTAR  és/vagy a  webhely
alaptevékenysége keretében — gyUjtott és kapacitds  korldtozottsdga  miatt  kdzérdek(
feldolgozott adatokhoz vald hozzdférés modja jadatigényléssel.

4, A kozfeladatot ellgtd  szerv  dltal - |15 Ft/ (A4) oldal
alaptevékenysége keretében - gyUjtott és
feldolgozott adatokrdl vald mdsolatkészités
koltségei
V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellatd szerv nyilvénos kiadvdanyainak cimei
2. A kdézfeladatot elldtd szerv nyilvénos kiadvdanyai témdjdnak Kiadvdnyonkénti bontdsban.
leirdsa

3. A kozfeladatot elldtéd szerv nyilvénos kiadvényaihoz vald /Amennyiben a honlaprél  a

hozzdférés moédja kiadvdany letélthetd,
a kiadvdny elérhetéségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot elldtd szerv nyilvdnos kiadvdanyaiért fizetendd
koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, Ulések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A testUleti szerv ddntései el6készitésének rendje

2. A testUleti szerv ddntéseiben vald dllampolgdri
kdzremUkddés (véleményezés) mddija (erre szolgdld postai,
illetve elektronikus levélcim)

3. A testUleti szerv déntéshozataldnak eljardsi szabdlyai
4. A testUleti szerv Ulésének helye (irdnyitdészdm, vdros, utca, [Tobb helyszin esetén Ulésenkénti

hdzszdm) bontdasban.

5. A testUleti szerv megtartott Uléseinek ideje (év, hd, nap, éra |Az Ulés jegyzbkdnyve, illetve
megjeldléssel), valamint nyilvénossdga, Gléseinek osszefoglaldja elérnetéségének
jegyzékonyvei, illetve dsszefoglaldi biztositasaval.

6. A testUleti szerv tervezett Uléseinek ideje (év, hd, nap, éra
megjeldléssel), valamint nyilvédnosséga

7. A testUleti szerv Ulései IGtogathatdsdgdnak rendje
8. A testUleti szerv Uléseinek napirendje Ulésenkénti bontdsban.
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9. A testUleti szerv déntéseinek felsoroldsa Ulésenkénti bontdsban; a déntések
elérhetéségének biztositasaval.

VIIl.  Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A testUleti szerv déntéseinek felsoroldsa A dontések elérhetdségének biztositasdval.

2. A testlleti szerv dontéshozataldnak ddtuma |Déntésenkénti bontdsban; a megfeleld UGlés
(év, hé, nap megjeldléssel) iegyzékdnyve, illetve osszefoglaldja
elérhetéségének biztositasaval.

3. A testUleti szerv szavazdsdanak nyilvénos adatai, |Déntésenkénti bontdasban.
ha azt jogszabdly nem korldtozza

4, A jogszabdlyok el6késziteseben vald tarsadalmi |A kdzadatkeresd felé térteénd adatszolgdltatds
részvetelrdl szold térvény alapjan kdzzéteendd [sordn minden egyes jogszabdlytervezetrdl kUldn

jogszabdlyalkotdsra irdnyuld koncepcidk, |leird adatot kell késziteni a
jogszabdlytervezetek és kapcsolddd |Jogszabdlytervezeteket meghatdrozd  séma
dokumentumok alapjan.

5. Ajogszabdlyok el6készitésében vald tdrsadalmi [Koncepcidnként, iletve jogszabdly-
részvételrdl széld térvény alapjdn kdzzéteendd |tervezetenkénti bontdasban.
jogszabdlyalkotdsra irdnyuld koncepcidk,

jogszabdlytervezetek tekintetében az egyeztetés

dllapota

6. A helyi dnkormdnyzat képviseld-testlletének |A kdzadatkeresd felé torténd adatszolgdltatds

nyilvénos Ulésére benyujtott elbterjesztések a sordn minden egyes elbterjesztésrdl kilon leird

benyuijtds idépontjatdl adatot kell késziteni a Jogszabdlytervezeteket
meghatdrozd séma alapjdn.

7. Osszefoglald a véleményezdk észrevételeirdl, |A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek esetén
és az észrevételek elutasitdsdnak indokairdl az elutasitds indokairdl nem kell 6sszefoglaldt
késziteni.

VIIl.  Kozzétételi egység: Palydzatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A koézfeladatot elldtd szerv dital kiirt |A kapcsolédd dokumentumok kdzvetlen
pdlydzatok  szakmai leirdsa,  azok elérhetdségének biztositdsaval.
eredményei és indokldsuk 1. Allaspdlydzatok eredményei és indokldsuk a

webhely kapacitds korldtozottsdga  miatt
kézérdek( adatigényléssel.

2. Kozbeszerzések pdlydzatait Idsd a Koncesszidk
és/vagy Kdzbeszerzések C. kozzétételi
egységekben.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
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1. A kdzfeladatot ellatd szerv dltal kdzzétett A hirdetmények, kdzlemények kdzvetlen
hirdetmények, k6zlemények elérésének biztositdsaval.

X. Kozzétételi egység: Kézérdekl adatok igénylése
A) Adat megnevezése

1. A kbzérdekU adatok megismerésére irdnyuld igények
intézésének rendje

2. A kézérdekU adatok megismerésére irdnyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység neve

3. A kdzérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények
tekintetében illetékes szervezeti egység elérhetésége
(postacime, féldrajzi helye, telefonszdma, telefaxszédma,
elektronikus levélcime)

4. Az adatvédelmi feleldés vagy az informdcids jogokkal
foglalkozé személy neve

5. A kézérdekU adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai
adatszolgdltatds adott szervre vonatkozd adatai

6. A kozfeladatot elldtd szerv kezelésében [évd kozérdekU
adatok  felhaszndldsdra, hasznositdsdra  vonatkozd
dltaldnos szerzédési feltételek

7. Azon kbzérdek(G adatok hasznositdsdra irdnyuld
szerz6dések listdja, amelyekben a koézfeladatot elldtd
szerv az egyik szerz6dé fél

XI.  Kozzétételi egység: Kozzétételi listak
A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
Jelen szabdlyzat szerint

Jelen szabdlyzat szerint

Jelen szabdlyzat szerint
Az elekironikus levélcim kbdzvetlen
elérésének biztositdsdval.
info@hetszinviragovi.hu

dr. Dvordn Gabriella

A webhely kapacitds korldtozottsdga
miatt kozérdekd adatigényléssel.

A webhely kapacitds korlatozottsdga
miatt kdzérdek( adatigényléssel.

A webhely kapacitds korldtozottséga
miatt kdzérdekd adatigényléssel.

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd (A kdzzétételt elrendeld jogszabdly megnevezésével és
kUlonos kdzzétételi lista, ha van. elérnetévé tételével.

2. A kozfeladatot elldtd szervre vonatkozd A kozzétételt elrendeld jogszabdly vagy egyéb aktus
egyedi kdzzétételi lista, ha van. megnevezésével, elérhetdve tételével.

3. Gazddlkoddsi adatok
3.1. A mUkddés torvényessége, ellendrzések
I. Kozzétételi egység: Vizsgdlatok, ellenérzések listdja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot elldtd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos — | Hatdsagi
nyilvénos megdllapitédsokat tartalmazd - vizsgdlatok, ellendrzések felsoroldsa  vizsgdlatok listdja

Il. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés
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1. Az Allami Szdmvevdszék | Hatdésagi vizsgdlatok listdja és/vagy a webhely kapacitdas
ellenérzéseinek nyilvénos korldtozottsaga miatt kdzérdek( adatigényléssel.
megdllapitdsai

lll.  Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgdlatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozd egyéb ellendrzések, Idérendben. Webhely kapacitds korldtozottsdiga
vizsgdlatok nyilvdnos megdllapitdsai miatt kdzérdek( adatigényléssel.

IV. Kozzétételi egység: A mikddés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatelldtdsdnak teliesitményére, (A webhely kapacitds
kapacitdsdnak jellemzésére, hatékonysdgdnak és korlatozottsdga miatt

teljesitményének mérésére szolgdld mutatdk és értékik, idébeli kdzérdek(U adatigényléssel.
vdltozdasuk

V. Kozzétételi egység: Mikodési statisztika

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, A webhely kapacitds
jogszabdlyon alapuld statisztikai adatgydjtés eredményei, korldtozottsdga miatt  kdzérdek(
id6ébeli valtozasuk adatigényléssel.

3.2. Koltségvetések, b,eszémolék
I. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellédtd szerv Evenkénti bontdsban, a webhely kapacitds korldtozottsdga
éves (elemi) koltségvetései miatt visszamendleg 5 év, a régebbi kézérdekd adatigényléssel.
Il. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot elldté szerv Eves Beszédmoldnként a webhely kapacitds korldtozottsdga
szamviteli torvény szerinti imiatt  visszamendleg 5 év, a régebbi kbzérdek(
beszdmoldi adatigényléssel..

lll. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtdsa
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kdzfeladatot ellatd szervnek a kodltségvetés Eves Beszdmoldnként a webhely kapacitds
végrehajtdsardl - a  kUldn  jogszabdlyban korldtozottsdga miatt visszamendleg 5 év, a
meghatdrozott mdédon és gyakorisdggal — készitett régebbi kdzérdek( adatigényléssel.
beszdmoldi

3.3. Koltségvetések, beszdmoldk
l. Kbézzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
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1. A kozfeladatot elldtd szervnél foglalkoztatottak |A webhely kapacitds korldtozottsdga miatt
létszdma és személyi juttatdsaira  vonatkozo |visszamendleg 5 év, ennél régebbi
osszesitett adatok kézérdekU adatigényléssel.

2. A vezetdk és a vezetd tisztségviseldk illetménye, |/A webhely kapacitds korldtozottsdga miatt
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint visszamendleg 5 év, ennél régebbi
koltségtéritése Osszesitett dsszege kézérdekU adatigényléssel.

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok |A webhely kapacitds korldtozottsdga miatt
fajtdja és mértéke bsszesitve kézérdekU adatigényléssel.

Il. Kozzétételi egység: Tdmogatdsok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl |A webhely kapacitds korldtozottsdga miatt
nyUjtott, nem normativ, céliellegl, fejlesztési kdzérdekl adatigényléssel.
tdmogatdsok kedvezményezettieinek neve

2. A kozfeladatot elldtd szerv koltségvetésébdl Tdmogatdsonként és kedvezményezettekként
nyUjtott, nem normativ, céliellegl, fejlesztési lebontva. A webhely kapacitds korldtozottsdga
tdmogatdsok célja miatt kozérdek(U adatigényléssel.

3. A kozfeladatot elldtd szerv koltségvetésébdl Tdmogatdsonként és kedvezményezettekként
nyUjtott, nem normativ, céliellegl, fejlesztési lebontva. A webhely kapacitds korldtozottsdga
tdmogatdsok dsszege miatt kozérdek(U adatigényléssel.

4. A kozfeladatot elldtd szerv koltségvetésébdl Tdmogatdsonként és kedvezményezettekként
nyUjtott, nem normativ, céliellegl, fejlesztési lebontva. A webhely kapacitds korldtozottsdga
tdmogatdsi program megvaldsitdsi helye miatt kozérdek(U adatigényléssel.

lll. Kozzétételi egység: Szerzédések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az dllamhdztartds pénzeszkdzei felhaszndldsaval, az dllamhdztartdshoz
tartozé vagyonnal térténd gazddlkoddssal dsszefiggd, otmillic forintot
eléré vagy azt meghaladd értékld darubeszerzésre, épitési beruhdzdsra,
szolgdltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra,
vagyon vagy vagyoni értékU jog dtaddsdra, valamint koncesszidba addsra
vonatkozd szerzé6dések megnevezése (fipusa), tdrgya, a szerzé6dést kdtd
felek neve, a szerzédés értéke, hatdrozott idére kotdtt szerz6dés esetében
annak id6étartama, valamint az emlitett adatok vdltozdsai, a
nemzetbiztonsdgi, illetve honvédelmi érdekkel kodzvetlenll &sszefiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével
A szerzédés  értéke alatt a  szerz6dés  targydért  kikdtott
— dltaldnos forgalmi add nélkdl szamitott — ellenszolgdltatdst kell érteni,
ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kdzUl a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az id8&szakonként visszatéré — egy évnél hosszabb idétartamra kotdtt —
szerzédéseknél az érték kiszdmitdsakor az ellenszolgdltatds egy évre
szdmitott &sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz6dé féllel kdtdott azonos tdargyl szerzddések értékét egybe kell
sz&dmitani

Osszefoglalé lista az 5
millié forintot
meghaladd

szerzddésekrdl.

IV. Kozzétételi egység: Koncesszidk
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
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1. A koncessziordl szold térvényben meghatdrozott nyilvénos /A  kdzbeszerzéseket a  GMK

adatok (pdlydzati kiirdsok, pdlydzék adatai, az elbirdldsrdl bonyolitja.

készitett emlékeztetdk, pdlydzat eredménye)
A webhely kapacitds
korldtozottsdga miatt kdzérdekl
adatigényléssel.

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatdé szerv dltal nem alapfeladatai elldtdasara (igy A webhely  kapacitds
kUldndsen egyestlet tdmogatdsdra, foglalkoztatottai szakmai és korldtozottsdga miatt
munkavdllaldi  érdek-képviseleti szervei szdmdra, foglalkoztatottjai, kézérdekd

ellatottjai oktatdsi, kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet segitd adatigényléssel.
szervezet tdmogatdsdra, alapitvdnyok dltal ellatott  feladatokkal

osszefiggd kifizetésre) forditott, &tmillid forintot meghaladé kifizetések

cimzettijei

VI. Kozzétételi egység: Eurépai Unid dltal tdmogatott fejlesztések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az Eurépai Unié tdmogatdsdval megvaldsuld (ha /A dokumentumok, a szerzédések,
van)fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo szerzédések. kdzvetlen elérésének biztositdsaval.
A webhely kapacitds korldtozottsdga
miatt kdzérdekU adatigényléssel.

VIl.  Kozzétételi egység: Kézbeszerzés
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kbzbeszerzési informdcidk: éves terv, Osszegzés az Az éves terv kozvetlen elérésének
ajdnlatok elbirdldsdrdl, a megkotdtt szerz6désekrdl biztositdsdval.
A kodzbeszerzéseket a GMK bonyolitja.
A webhely kapacitds korldtozottsdga
miatt kdzérdekU adatigényléssel.
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A koézadatkeresd mikdéddkepessege miatt azt is biztositani kell, hogy az

adott kbzzétételi egységet é€s annak tartalmdat egyedi linken kell elhelyezni

- Kozadatkeresé logo (a https://kozadat.hu oldalra mutatd hivatkozdssal)
elhelyezése a honlapon

- Archivdlasi kotelezettség a torvény melléklete alapjdn. Ha az archiv adat
megdrzési ideje lejart, az adatot at kell adni a kézadatkeresének

- Kozzétételi szabdlyzat készitése

2. KOZADATKERESO regisztrdcio és feldolgozds

- Regisziracioé a kdzadatkeresd adminisztracios felUletén
(https://admin.kozadat.hu)
- Leiré adatok (elektronikus kataldguscéduldk) készitése ingyenes

alkalmazdasokkal

- Az elkészitett adatok a felUleten benyujtott Aktivalasi kérelem elfogaddsdat
kdvetden jelennek meg a kdzadatkeresdben

- Amikor Uj kézadat kerGl a honlapra, el kell késziteni a leird adatot a
kdzadatkeresd felé. Ha mdodosul az egyedi link a honlapon, azt modositani
kell a kdzadatkeresdben megjelend rekordban is.

3. KézérdekU adatok feltdltése a szerverre

A K: Kbz0s szerveren létrehozott KozérdekU adatok mappa alatt évenként és a fenti
fejezetek szerinti tagoldsban kell feltdlteni a dokumentumokat. A szerverre
feltdltendd dokumentumok listdjat a 4. sz. figgelék tartalmazza.

4. KozérdekU adatok feltdltése a Honlapra

A szerverre feltoltott kdzérdek( adatok kdz0l a WEBHELY tarkapacitdsdnak korlatos
mérete miatt a 4. sz. figgelékben meghatdrozott dokumentumok kerlinek
feltdltésre az Intézmény webhelyén. A torvényben eldirt kdzzétételi kdtelezettség
ezért kozérdek(U adatigényléssel valdsithatd meg a 4.sz. figgelékben nem szerepld
adatok, informdcidk esetén, amelyet a kdzzétételi egységek szerint a Kézérdekd
adatok nyilvanossdagra hozataldnak rendje cimU fejezet ismerteti.

5. KézérdekU adatok frissitése, aktualizaldsa

A térvényi elbirds szerinti id8&szaki rendszerességgel kell a dokumentumokat
aktualizalni és/vagy frissiteni. A kdzérdekU adatokat tartalmazd dokumentumok
id&szaki felUlvizsgdlatainak idépontjait a 4. sz. flggelék ismerteti.

6. Kordbbi kdzérdekU adatokat tartalmazd dokumentumok archivdldsa a
szerveren

Tekintettel arra, hogy a K: k6z6s szerverre évenkénti mappdban keriltek feltéltésre
a dokumentumok, ezért azt szikséges megvizsgdini, hogy az igy archivalt

Hétszinvirag Osszevont Ovoda 19/ 29 Kozérdeki szabdlyzat V_2


http://kozadattar.hu/sites/default/files/files/kozadatkereso_logo_0.gif
https://kozadat.hu/
https://admin.kozadat.hu/

dokumentumok selejtezése, tortélése mikor esedékes. A dokumentumok
selejtezését és torlését a mindenkor hatdlyos iratkezelési szabdlyzat irja eld.

Kb&zérdekU adatigényléssel kapcsolatos folyamat
A kdzérdekU adatigénylés folyamatdbrdt az 2. sz. melléklet ismerteti.

1. K&zérdekU adatigénylés helye és modja

A kbzérdek(G adat megismerése irdnt bdrki igényt nyujthat be szdéban, irdsban
(postai Uton az intézmény székhelyére cimezve) vagy elekironikus Uton az
info@hetszinviragovi.hu e-mail cimre kUldheti be. Kérjik a tdargyban jelezze:
.KozérdekU adatigénylés”

A kozérdek( adatigényléshez segitségUl szolgdl az 1. sz. figgelék: Kézérdekd
adatigéenylé lap. A kdzérdekU adatigénylést nyilvantartasba kell venni (lIdsd:
K&zérdekU adatigénylés nyilvantartasba vétele c. fejezet).

Ha az adatigénylés nem egyértelmd, az adatkezeld felhivia az igénylét az igény
pontositasdra.

A koOzérdekU adat megismerésére iranyuld igénynek az Intézmény az igény
beérkezését kdvetd legrovidebb idd alatt, de legfeliebb 15 napon belll tesz eleget.

2. KbézérdekU adatigénylés nyilvantartasba vétele

A bdrmely médon igényelt kdzérdek( adatot nyilvantartdsba kell venni az 2. sz.
figgelék: Kézérdeky adatigénylés nyilvantartdsa sablon alapjdn.

3. KézérdekU adatigénylés jogossagdanak elbirdlasa

1. Hatdskor és illetékesseg megdllapitasa

Amennyiben az igényelt adat kezeldje nem az Intézmény, és az adatot ténylegesen
kezeld szerv megdllapithatd, Ugy az adatigénylést haladéktalanul tovabbitani kell a
kozérdekU adatot kezeld szervnek, és az attételrdl egyidejlleg tdjékoztatni kell az
igénylét. Amennyiben a megkeresett szerv az adatkezeld szerv ismeretének
hidnydban a megkeresés attételéere nem tud intézkedni, Ugy az adatigénylét errdl
kell tGjekoztatni.

2. Adatigénylés korldtozdsa, illetve megtagaddsa

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kdzfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget
tenni abban arészben, amelyben az azonos igényld daltal egy éven belUl benyujtott,
azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos
adatkdrbe tartozd adatokban vdaltozds nem dallt be.
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Ha a kozérdek(G adatot tartalmazd dokumentum az igényld dltal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerheté adatot
felismerhetetlenné kell tenni olyan mddon, hogy annak tartalmdra megalapozott
kdvetkeztetést ne lehessen levonni.

A kdzérdekU adat nyilvanossdgdnak korldtozdsdra a kdvetkezd esetekben és
feltételekkel van lehetdség:

a. Az adatot az arra jogosult személy a mindsitéshez szUkséges anyagi és
eljarasi szabdlyoknak megfeleléen mindsitette;

b. Torvény a kozérdek( adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtdk
meghatdrozdsdval -  honvédelmi,  nemzetbiztonsdgi  érdekbdl,
bincselekmények Ulddzése vagy megeldzése érdekében, kdrnyezet- vagy
természetvédelmi, kdzponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kOlUgyi
kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra, birdsdagi
vagy kézigazgatdsi hatdsagi eljardsra vagy szellemi tulajdonhoz f0z6d6
jogra tekintettel korlatozza;

c. A kozfeladatot elldté szerv feladat- és hatdskorébe tartozd dontés
meghozataldra irdnyuld eljdrds sordn készitett vagy rdégzitett, a dontés
megalapozdsdt szolgdld adat a keletkezéstédl szdmitott tiz évig nem
nyilvanos adat;

d. A kozérdek(U adat megismerése korldtozhatd unids jogi aktus alapjan az
Eurdpai Unid jelentds pénzigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetdris, a koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

Az igény teljesitésének megtagaddsdrdl, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjdn megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tdjekoztatdssal egyUtt, 8
napon belll irdsban vagy - ha az igényben elekironikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl&t.

A kdzfeladatot ellatd szerv gazddlkoddasanak atfogd, szamlaszinty, illetve tételes
ellendrzésére irdnyuld adatmegismerésekre  kUlon  torvények rendelkezései
irdnyaddék. Ha erre vald hivatkozdssal az adatigénylés elutasitasra kerUl, az
adatigényl6 az Infotv. 52. § alapjon a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdcidszabadsdg Hatdsagndl  (tovabbiakban: Hatdsdg) bejelentéssel
vizsgdlatot kezdeményezhet.

3. Jogorvoslati lehetdségek

Az igénylé a kdzérdek( adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre  nyitva dlld, vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint - ha a koéltségtéritést nem fizette meg - a madsolat
készitéséért megdllapitott koltségtérités osszegének felUlvizsgdlata
érdekében birésaghoz fordulhat.

Hétszinvirag Osszevont Ovoda 21 /29 Kozérdeki szabdlyzat V_2



A megtagadds jogszerUségét és a megtagadds indokait, illetve a mdsolat
késziteséert megdllapitott  koltségtérités  Osszegének megalapozottsagdt az
Intézménynek kell bizonyitania.

A pert azigény elutasitsanak kdzlésetdl, a hatdaridd eredménytelen elteltétdl, illetve
a koltsegtérités medgfizetésére vonatkozd hatdridd lejartatdl szdmitott harmine
napon belll kell meginditani az igényt elutasitd kdzfeladatot ellatd szerv, az
Intézmeény ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a masolat készitéseért
megdllapitott koltsegtérités Osszege miatt az igényld a NAIH vizsgdlatGnak
kezdeményezése érdekében a NAIH-ndl bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgdlatdnak elutasitdsardl, a vizsgdlat megszintetésérdl, az Infotv. 55. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti lezdrdsdrdl szold vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése
szerinti értesités kézhezvételét kdvetd harminc napon belll lehet meginditani. A
perinditasra rendelkezésre alld hataridd eimulasztdsa esetén igazoldsnak van helye.
A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a
NAIH az igényld pernyertessége érdekében beavatkozhat.

Budapesten a Pesti Kdzponti KerUleti Birdsag jar el. A birdsag illetékességét az alperes
kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

A birésdag soron kivUl jar el.

Ha a birdsadg a koézérdekU adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt ad,
hatdrozatdban az Intézményt a kért kdzérdekU adat kdzlésére kdtelezi. A birdsdg a
madsolat keészitéseért megdllapitott koltségtérités dsszegét megvdaltoztathatja, vagy
az Intézményt a koltségtérités dsszegének megdllapitdsa tekintetében Uj eljdrdsra
kdtelezheti.

4. Hatdridd

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszadmu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés fteliesitése a kdzfeladatot elladtd szerv alaptevékenyseégének
elldtasahoz szUkséges munkaerdforrds ardnytalan mértékld igénybevételével jar, a
1. fejezetben (Kozérdek( adatigénylés helye és mddja) meghatdrozott hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errdl az igényldét az igény beérkezését
kévetd 15 napon belUl tdjekoztatni kell.

4. KdzérdekU adatigénylés teljesitése, mdsolatkészites feltételei

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és - amennyiben ezt az Intézmény
ardnytalan nehézség nélkll teljesiteni képes - azigénylé dltal kivant technikai
eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban madr
elektronikus formdban nyilvdnossadgra hoztdk, az igény teljesithetdé az adatot
tartalmazd nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra vald hivatkozdssal, hogy annak kdzérthetd formdaban nem lehet eleget tenni.
A kozérdekU adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért,
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mert a nem magyar anyanyelvl igénylé az igényét anyanyelvén vagy az dltala
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tdroldsi
maodjatél fuggetlenUl az igénylé masolatot kaphat. Az Intézmény a mdsolat
készitéséért - az azzal kapcsolatban felmerOlt koltség mértékéig terjiedden
- koltségtéritést dllapithat meg, amelynek dsszegérdl az igényldt az igény teljesitését
megeléz8en tajékoztatni kell.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld madsolatot
igényelt, jelentds terjedelmy, a mdsolat irdnti igényt a koltségtéritésnek az igényld
dltali megfizetését kdvetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mdsolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds teriedelmU, tovabbd a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon belll
tajékoztatni kell.

A koltségtérités  mértékének  megdllapitdsa  sordn  figyelembe  vehetd
kdltségelemeket és azok legmagasablb mértékét, valamint a mdsolatként igényelt
dokumentum jelentds terjedelmének megdllapitdsa  sordn  alkalmazandd
szempontokat jogszabdly hatdrozza meg.

Ha térvény madsként nem rendelkezik, oz adatigényld személyes adatai csak
annyiban kezelheték, amennyiben az az igény teliesitéséhez és a
mdsolatkészitésért megdllapitott koltségtérités medfizetéséhez szilkséges. Az igény
teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kdvetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6roini kell.

5. KozérdekU adatigénylés dokumentumainak archivdlasa

A kozérdek(U adatigénylésrdl a nyilvantartds naprakész vezetése mellett a
dokumentumok papir formdatumdanak zarhatd szekrénybe vald elhelyezése, illetve
az elekironikus dokumentumok a szerveren évenként kialakitott ,K&zérdekd
Adatigénylési” mappdban kell menteni, visszanyerhetd formdban.

6. KézérdekU adatigényléssel kapcsolatos intézkedések

Ha az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot elladtd szerv alaptevékenységének
elldtasahoz szikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékd igénybevételével jar,
vagy az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mdsolatot
igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a
kormdnyrendeletben meghatdrozott 6sszeget, az adatigénylést a kdltségtéritésnek
az igényld dltali medfizetését kdvetd 15 napon belll kell teljesiteni.

Arrdl, hogy «az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot elldtdé  szerv
alaptevékenyseégének ellatdsahoz szikséges munkaerdforrds aranytalan meértéekd
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igénybevételével jdr, illetve a madsolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds teriedelmU, tovabbd a koltsegtérités mértekerdl, valamint
az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az
igenylot az igény beérkezesét kdvetd 15 napon belul tajekoztatni kell.

Altaldnos rendelkezések

A ko6zérdekU adatok nyilvanossdgra hozataldnak és igéenylésének jogszabdlyi
hatterét a 3. sz. figgelék ismerteti.

1aro rendelkezések

Jelen szabdlyozds 2025.12.01-én Iép érvénybe, amellyel egyidében a VS-20241125
iktatdszadmu Kbzérdekd Szabdlyzat, a VS-20220228-as iktatdszéami A kbzérdekd
bejelentések, panaszok kezelésének eljarasrendje és a H/280/2020 (VS-20201221).
iktatdsz&dmu, A kbzérdekd adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének
szabdlyzata érvényét veszitik.

A szabdlyzat felUlvizsgdlataért és aktualizaldséert az intézmeény Igazgatdja felel. A
szabdlyzatot jogszabdlyi vdltozdsok esetén azonnal, egyebekben legaldbb 2
evente felUlvizsgdlni €s aktualizdini szUkseges.

Budapest, 2025.12.01

Kissné Zachar Piroska igazgato

----------------------------------------

Kissné Zachar Piroska
lgazgatd
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Mellékletek:

1) sz melléklet (K&zérdekU adatok nyilvanossdgra hozataldnak folyamata)

2) sz. Melléklet (KozérdekU adatigénylés folyamata)
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FUggelékek:

1) sz. FOggelék: KozérdekU adatigényld lap

‘ Kozérdeki adatigénylé lap

Kozérdeki adatotigényld Jelmagyardzat: [*) Kitelezd megadni
] Neve:
[*] Allampolgarsaga:
Elérhetosegei:
{*] Telefonszama ER| |

| Teieforsatm az igény/bejelentés pontosidsa Srdekében mitsdges.
*) e-mail.cime | |
| Indsmeli valoszonds érdekében, legaldbl ar egyik cimet kitelend megadni.
vagﬂ*] Levelezési cime I |

Igénylés

Targya:
(Irja e, mikyen kézérdek aoatot igénysl)

segitse munkankat azzal, hogy valaszol a kérdésre.

Miertigenyli ezen az (ton a kozérdeki adatot? Kiérjok jebilje "~ helyes valaszl !

A honlapon nem talaltam, meg az informaciot
A honlapen csak részben talaltam meg az informaciot
Mem kerestem a honlapon az informaciot

Egyéb
Valaszadas modja Jelilje "x"-el o kivant valaszadasi modoll
a-mailen kerem a valaszt
postai tton kérem a valaszt Datum: 2024.04.02
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2) sz. FUggelék: KézérdekU adatigénylés nyilvantartds sablon
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3) sz. FUggelék: Jogszabdlyi hattér
KbézérdekU, tovabbd a kdzérdekbdl nyilvdnos adatok megismerésére
vonatkozo igény benyujtdsaval kapcsolatos jogszabdlyi hattér az informdcios
dnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrdl széld 2011, évi CXIL.
térvény (tovdbbiakban: Infotv.) 28-31. §.

JOGSZABALYOK

~ 2011. évi CXIl. térvény az informdciés dnrendelkezési jogrdl és az
informdcidszabadsagrol

— 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok
kdzzétételehez szUkseges kdzzéteteli mintdakrol

- 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kdézérdekU adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, valamint a
kdzponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkozd
részletes szabdlyokrdl
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Sor-
szam

20.

21.

22.

Dokumentum neve
Altalanos kozzétételi lista:

Elérhetbség

Bemutatkozds

Szervezeti felépités —
szervezeti dbra

Alapitd okirat

Hatdlyos SzMSz

K&zérdekU szabdlyzat (jelen
szabdlyzat)

KézérdekU adatigényld lap
(letoltheté nyomtatvdny)
Hatdsdgi vizsgdlatok,
ellendérzések

Vadllalt feladatok — kilon
szolgaltatasok:

ld&szakos gyermekfeligyelet

Jatszocsoport

Sészoba

Gazdasagi beszamolok:
Koltségvetés

Eves beszdmoldk

Eves beszamoldk_fejlesztés

Eves beszdmoldk_felUjitds

Eves kdltségvetési
beszdmoldk

Negyedéves foglalkoztatdsi
adatok

5 millié forintot meghaladd
szerz6dések listdja

Kozbeszerzések

kozzététel idépontja
Mappa
Vdaltozdstdl sz&mitott 15
napon belll
Vdaltozdstdl szdmitott 15
napon beldl

SzMSz valtozdsakor

Vdaltozdastdl szdmitott 15
napon belul

4) sz. FOggelék: Kézérdekld adatokat tarfalmazé dokumentumok iddszaki
felUlvizsgdlatainak és kdzzétételének idépontjai
FelUlvizsgdlat és/vagy

Helye / elérhetésége

Honlap
Honlap
SzMSz, Honlap, K:Szerver

Honlap, K:Szerver

Alapitd okirat mdédositastol és

/ vagy jogszabdly
modositdstol szadmitott 30
napon belll

Vdltozdstdl sz&mitott 15
napon belul

Vdaltozdstdl szdmitott 15
napon belul

Mappa

Vdaltozdstdl szdmitott 15
napon belul

Vdaltozdstdl szdmitott 15
napon belul

Vdaltozdstdl szdmitott 15
napon belul

Mappa

minden év janudr 31-ig
minden év janudr 31-ig
minden év janudr 31-ig
minden év janudr 31-ig

minden év janudr 31-ig

Negyedévet kdvetd 30
napon belul

Minden év dprilis 30-ig

Honlap, K:Szerver

Honlap, K:Szerver

Honlap, K:Szerver

Honlap
Honlap

Honlap

Honlapon (visszamendleg
5 év), Szerver
Honlapon (visszamendleg
5 év), Szerver
Honlapon (visszamendleg
5 év), Szerver
Honlapon (visszamendleg
5 év), Szerver
Honlapon (visszamendleg
5 év), Szerver
Honlapon (visszamendleg
5 év), Szerver
Honlapon (visszamendleg
5 év), Szerver

hivatkozds a GMK honlapjdra
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