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MUkodési, feligyeleti és ellendrzési eljarasrend

1. BEVEZETES

Az 6vodai nevelés legfontosabb feladata a gyermek testi, lelki és szellemi
épségének biztositdsa, valamint egy biztonsagos fejlédési kdrnyezet
kialakitasa. A kdznevelési toérvény (2011. évi CXC. térvény) kiemelten
rendelkezik a nevelési-oktatdsi intézményekben tanuld és dolgozd egyének
biztonsdgdrél. Intézményink, a Hétszinvirdg Osszevont Ovoda 5
tagintézménye, a 2025/2026-os nevelési munkatervében is prioritdsként
hatdrozta meg ,a gyermekek nyugodt, biztonsdgos ovodai életének”
garantdlasat. Jelen protokoll célja, hogy az intézményrendszer minden
dolgozdja szdmdra egyértelmU, egységes szabdlyokat és eljarasrendet
hatdrozzon meg a balesetek megeldzése, a gyermeki biztonsadg maximalis
fenntartasa és arendkivili események gyors, hatékony kezelése érdekében.

2. ALTALANOS ALAPELVEK

Gyermekkozpontisag: Minden doéntésunk és intézkedésink
kb6zéppontjdban a gyermek testi és lelki biztonsaga dll. Azintézmény légkodre
minden nap biztositja a derUs, szeretetteljes kdrnyezetet, amelyben a
gyermekek biztonsdgban érzik magukat és akadalytalanul fejlédhetnek.
Folyamatos és aktiv felugyelet: A gyermekek feligyelete a pedagdgusok és
dajkdk elsédleges kdtelessége. A felUgyelet aktiv és folyamatos, minden
helyzetben (csoportszoba, udvar, folyosd, mosdd, kirdndulds). A 1étszadmot
minden helyvaltoztatdskor és naponta rendszeresen ellendrizni kell.
Proaktiv kockdzatmegeldzés: A balesetek elkerllése érdekében rendszeres
biztonsagi ellenbdrzéseket és megeldzd intézkedéseket hajtunk végre. Az
ovoddaban csak olyan berendezéseket és jatékokat haszndlunk, amelyeket
elézetesen datvizsgdltunk. A sérUlt, balesetveszélyes tdargyakat azonnal
kivonjuk a forgalombdl. A gyermekeket életkoruknak megfeleléen
folyamatosan oktatjuk a biztonsdgos magatartasra.

Egyértelmd{ felelésségi korok: Minden dolgozd pontosan ismeri és tudatosan
vdllalja kotelességeit az intézmény biztonsdgdaval kapcsolatban. A
felel6sség megosztott, de egyértelmien definidlt. Az intézményi szabdlyzat
(SZMSZ) alapjan az évoda feladata a gyermekek teljes korU fellgyelete.
Dokumentdcié és transzparencia: Minden relevdns eseményt (jelenlét,
baleset, ellendrzés) irdsban rogzitink. A szUl6ket tdjékoztatjuk a biztonsdgi
intézkedésekrdl és elvekrdl, hogy 6k is kdvetni tudjdk az egységes vonalat.

3. GYERMEKBIZTONSAGI! INTEZKEDESEK RESZLETESEN

3.1. Az intézmény terUletének fizikai biztonsadga

Beléptetés szabdlyozdasa:
e Az intézmény kapujat és bejaratait minden esetben zdrva kell

tartani.
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e Az épUletbe vald belépés kizardlag jogosultsdggal rendelkezd
személyek szadmdra engedélyezett.

e A gyermekek kizdarolag szUI6 vagy irdsos felhatalmazdssal
rendelkezd feln&tt kiseretében hagyhatjdk el az intézmény
terUletét.

Létesitménybiztonsag:

e Az épUlet ajtajait €s ablakait naponta t6bbszér ellendrizni kell a
kiszOkés megeldzése érdekében.

e Az udvari kapuk, kerités és masodlagos kijaratok mindig csukva
kell, hogy legyenek.

e Az udvarijatékok és tornaszerek eves biztonsagtechnikai
felUlvizsgdalaton esnek at. Meghibdsodds esetén azonnali javitds
vagy kivonas torténik.

e A gyermekek helyiségek k&zotti kdzlekedése kizardlag felndtt
kisérettel megengedett.

Balesetveszélyes targyak és kornyezet:
e Minden helyiségben folyamatosan figyelni kell az esés-, vagy

sérUlésveszélyes targyak eltdvolitasat.

e TUzoltd készUlékek és menekuUlési Utvonalak mindig szabvdnyos,
jol 1athatd helyen dlinak.

e Bdrmely hibds felszerelést a lehetd leghamarabb ki kell selejtezni.

Elsésegélynyuijtas:
e Minden tagintézményben kdnnyen hozzaférhetd, érvényes
tartalmu elsésegély-doboz taldlhato.
e SérUlés esetén a protokoll: (1) a sérilt gyermek azonnali elldtdsa,
(2) orvosi segitség hivasa (ha szikséges), (3) szGI6 és vezetdség
értesitése, (4) esemény részletes dokumentdaldsa baleseti
jegyzékdnyvben.

3.2. Sz6kés megeldzése és eljarasrend
3.2.1 Sz6kés megeldzése
o Létszamellenérzés: A gyermekek |étszdmdat minden egyes
helyvdltoztatasnal  (pl.  csoportszoba-udvar, mosdd)  dupla
szamldaldssal kotelezd ellendrizni.

. Belépés kilépés rendszabdlyozasa: A gyermekek dtaddsa kizardlag a
szUl6nek vagy irdsos meghatalmazdssal rendelkezéd harmadik félnek
torténhet. Az atadds protokolljdt minden félnek ismernie és betartania
kell.

Hétszinvirag Osszevont Ovoda 4/11 Szakmai protokoll V_1



3.2.2 Eljgrasrend gyermek eltinése esetén:

1.

Eszlelés: Ha a dolgozék a gyermek hidnyat észlelik, azonnal
jelezni kell a tagintézmény vezetdnek, igazgatdhelyetteseknek,
igazgaténak.

Azonnali keresés: A kdzvetlen kdrnyezet (szoba, mosdd, folyosd)
azonnali atvizsgdldsa.

Rendszeresitett keresés: Ha nem taldljdk, az egész intézmény
(épUlet + wudvar) azonnali datkutatdsa minden dolgozd
bevondasaval.

Riasztds: Ho a gyermek 5 percen belll nem kerGl eld, a
renddrség (107) és a szUl6k azonnali értesitése.

Dokumentdacié: Az eset teljes kdrl dokumentdldsa, beleértve a
keresés pontos idejet, a résztvevdk nevét és a teft
intézkedéseket.

4. FELELOSSEGI KOROK
Ovodapedagégus:

Dajka:

Folyamatos aktiv feligyelet biztositdsa.
LétszGmellendrzések végrehajtdasa.

Azonnali jelzés a vezetdség felé minden rendellenesség
esetén.

Biztonsagi- és balesetmegeldzési oktatdas lebonyolitdsa a
gyermekek szamdara a nevelési év elsé honapjaban.
Els&segélynyujtds és riasztds baleset esetén.

Az 6vodapedagogus munkdjanak segitése a fellgyeletben.
A koérnyezet folyamatos medgfigyelése, eszkdzdk dllapotdanak
ellenérzése és hibajelzése.

Részvétel a létszamellendrzésekben.

Tagintézmény igazgaté:

Havonta belsé biztonsdgi ellenbérzések lebonyolitdsa a sajat
intézményeében (tagintézmény igazgatdk, igazgatd
helyettesek- igazgatd

A hidnyossdgok dokumentdldsa és jelentése az igazgatonak.
Uj dolgozdk oktatdsa a biztonsagi protokolirdl.
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Igazgatohelyettes:
e A biztonsdgi szabdlyok koordindldsa az 6sszes

tagintézményben.

e A havijelentések &sszesitése, elemzése és fejlesztési javaslatok
kidolgozasa.

e RendkivUli eseményekre vonatkozd intézkedési tervek
elkészitése.

Igazgaté:
e A teljes biztonsdagirendszer felUgyelete és feleldssége.
e A szUl6kkel valdé kommunikdcid koordindldsa a biztonsdgi
kérdésekrdl.
e Fegyelmi eljdrds kezdeményezése a szabdlyok megszegése
esetén.

5. ELLENORZESI MECHANIZMUSOK ES DOKUMENTACIO
Ellendrzés gyakorisaga szerint:

Napi: Kapuk/ajtok allapotdnak ellenérzése.
Heti: Helyisegek és udvar vizudlis dtnézése a tagintézmény igazgatoval.
Havi: Rendszeres belsd biztonsagi ellendrzés, irdsos jelentéssel.

Kotelezé6 Dokumentumok:

e Napijelenléti napld (OviKréta)

e Baleseti jegyz&kdnyv

e Biztonsdgi ellendrzési jegyz8kdnyv

e RendkivUli eseményekre vonatkozd intézkedési terv
e SzUIGi tajékoztatdk a biztonsdgi szabdlyokrdl

6. ZARADEK

Jelen szakmai protokoll az Hétszinvirdg Osszevont Ovoda valamennyi
alkalmazottjdra kotelezd érvényld. A benne foglaltak ismeretének és
betartdsanak ellendrzése a vezetdéség feladata. A protokoll évente
felUlvizsgdlatra kerGl, médosithatd jogszabdlyi valtozdsok, vagy intézményi
tapasztalatok alapjan. A_szabdlyok szdndékos vagy sulyos mulasztasbol
adédé megszegése fegyelmi felelésség vonatkoztathaté.
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7. MELLEKLETEK

o Melléklet 1: Baleseti jegyz&kdnyv mintdja

o Melléklet 2: Biztonsagi ellendrzési jegyz&kdnyv mintdja

Kelt: Budapest, 2025.11.01.

Kissné Zachar Piroska igazgato
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1. szdmU melléklet

BIZTONSAGI ELLENORZESI JEGYZOKONYV

OVOAG NEVE: ...,

(@10 0TSRRI

Ellendrzés idépontja: ......... eV ... ho ... nap

Ellendrzést végzd: O Igazgatd O Tagigazgatd O Igazgatdhelyettes

1. Az ellendrzés targya

Az dvodai intézmény teljes dolgozdi kdrének munkaveédelmi és biztonsagi
eléirasok betartdsanak ellendrzése.

2. Ellendrzési szempontok

Munkavédelmi eldirdsok betartdsa:

o Védbeszkdzok haszndlata (pl. gumikeszty(, tisztitdszerek biztonsdgos
kezelése)
e Balesetvédelmi szabdlyok ismerete és alkalmazdsa

TUz-és katasztrofavédelmi elbirdsok:

e MenekUlési Utvonalak szabadon hagydsa
e TUzoltO készUlékek hozzaférnetdsege
e TUzriado terv ismerete

Gyermekbiztonsdqg:

e Eles/hegyes targyak elzdrdsa
e Vegyszerek, gyogyszerek biztonsagos tdroldsa
o Jatékok, eszk6zok megfeleld dllapota

Altaldnos munkarend, higiéniai és eqészségvédelmi szabdlyok:

e Dolgozok higiéniai eldirdsainak betartdsa

e Tisztasdg a csoportszobdkban és kdzds helyiségeklben

e Betegség esetén szabdlyok betartdsa (orvosi igazolds, munkdba allds
feltételei)
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3. Az ellendrzés sordn tapasztaltak:

5. Jegyz6kdnyyv hitelesitése

Ellendrzést végzd neve, DeosztASA: .....coevveeeeeiiieeiecieeeeeeee e
AlQITAS: v

Ellendrzott intézmény képviseletében (igazgatd/igazgatdhelyettes):
NEV: it

|,, s
/\C”rOS. .........................................................
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2. szadmuU melléklet

BALESETI JEGYZOKONYV

OVOAA NEVE: et
(@0 a1 TR
JegyzOkdnyv szOmMaA: .....eeeeeeeccivieeeeeee,

Kelt: ......... eV .. ho ... nap

1. A sérUlt adatai

NEV: oottt

SZUIETESI NEIY, IAB: e
LAKCIM: et e e e

SZUIG / QONAVISEIS NEVE: ..ot e
(@1 e] o) & LN TTRTRPPPTR

2. A baleset adatai

Baleset idépontja: ......... eV ... ho ........ NAap ........ ora ........ perc
BAIESET NEIYSZINE: wovveeiiiiiiieeeeeeeeeee e
A baleset kdriiményei, leirdsa:

3. Sérvlés jellege

SErUIT teSIIESZ(EK): oo,
SérUlés tipusa (pl. horzsolds, z0z6dds, torés, vagads, egyéb):

Sérulés sulyossaga: O Enyhe O Kdézepes O SUlyos

4. Intézkedések

ElsGsegelynyUjtAs MO|Q: coouviiieieieeeieee et
Orvosi ellagtds: O nem volt szikséges O hdziorvos OO mentd O koérhaz
TOVALDI INTEZKEAESEK: v

5. Tanuk adatai (ha voltak)

ToNEV: e [ [S10 aT=Y (o3 =Y LR
2. NEV: e [ [S10 aT=Y (o3 =Y LR

6. Bejelentés és értesitések

SzUI&/gondyviseld értesitése: O Igen O Nem — idSpont: ........ ora ........ perc
Ovoda vezetdsége értesitve: O Igen O Nem — id8pont: ........ ora ........ perc

Egyéb értesités (pl. fenntartd, hatdsag):
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7. Jegyzbkdnyyv hitelesitése
Jegyzékonyvet felvette:

NV, D OSZ IS, ettt e e e eee e e e eaeeea e

AT, et

TANUK AlGIrAsA (NG VAN): e

Intfézményvezetd jovahagydsa:

NV ettt e e e e e e

AT, ettt e e
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